附件1：
	莆田市中学实验室管理应用工作评估细则（试行）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	检查项目
	分值
	评  分  标  准
	考核办法
	自评得分
	得分

	A
组
织
机
构
10分
	A1
管理体制
5分
	A11
职责分工
	1．学校有分管校长负责工作，教导主任具体抓实验室工作。积极贯彻落实省、市实验管理细则，定期检查，切实解决实际困难。分管教学的校长每学期至少听4节实验课。
	2
	分管校长负责工作，教导主任具体抓得0.5分；学校领导根据管理细则，定期检查得0.5分；切实解决实际问题得0.5分；分管教学的校长每学期至少听4节实验课得0.5分。
	听汇报、查记录
	　
	　

	
	
	
	2．成立实验教研组，组长具体负责实验室工作，有计划，检查、总结。
	1
	成立实验教研组0.5分，有计划、检查、总结0.5分。
	查记录
	　
	　

	
	
	
	3．学校领导重视实验室工作人员的业务培训，教研活动，工资待遇、职务评定、晋升等方面与其他学科教师一视同仁。
	1
	重视0.5分，同等看待0.5分。
	查资料
	　
	　

	
	
	
	4．学校领导重视实验工作，经费落实，做到有预算、有计划使用、年终有决算。
	1
	有预算、有计划0.5分，有使用、有决算0.5分。
	查资料
	　
	　

	
	A2
队伍建设
5分
	A21
人员配备
	完（高）中12-23个班物理、化学、生物实验室均有1名以上专职实验教师，24-36班配备5人以上（至少3人专职），37-48班配备6人以上（至少3人专职）。初中12班以下配备1名以上专职实验教师，12-23班配备2名以上专职实验教师，24-36班配备3人以上（至少2人专职），37-48班配备4人以上（至少3人专职）。
	3
	不足12班的初中只配兼职人员的扣2分。其他学校专职缺1人扣1分，兼职缺1人扣0.5分，扣完为止。
	查对核实
	　
	　

	
	
	A22
人员素质
	实验教师应有相应学科大专以上学历或中级以上职称；专业对口，能独立完成本科目的所有实验，并指导学生实验操作和进行实验教学研究。
	2
	学历或职称未达标的每一人扣0.5分，专业不对口扣0.5分，扣完为止。
	查对核实
	　
	　

	B实验室建设20分
	B1实验用房10分
	B11实验室间数
	高中校规模12班-23班不于少5间，24班-48班不于少8间（省高中达标校按省颁标准配备）；初中校规模12班-23班不于少3间，24班-36班不于少4间，37班-48班不于少9间，不足12班的农村初中2间以上。每间实用面积96m2以上,2007年以前建的每间实用面积不少于90 m2。
	3
	不足12班农村初中实验室缺1间扣2分，其他学校缺1间扣1分，扣完为止。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	B12
探究实验室
	理、化、生各1间，不足12班的农村初中2间以上。每间实用面积96m2以上,2007年以前建的每间实用面积不少于90 m2。
	1
	每少一间扣0.5分，面积不足扣0.5分，扣完为止。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	B13
附属用房
	1．理化生仪器室：规模23班以下每学科使用面积不少于43m2，24班-48班每学科使用面积不少于86m2。
	1
	每少一间扣0.5分，面积不足扣0.5分，扣完为止。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	
	2．理化生准备室：高中校每学科使用面积不少于23m2。初中校规模36班以下每学科使用面积不少于23m2，37班以上每学科使用面积不少于48m2；不足12班的农村初中2间以上，每间使用面积不少于23m2。
	1
	每少一间扣0.5分，面积不足扣0.5分，扣完为止。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	
	3．药品室：化学、生物各不于少1间；不足12班的农村初中1间以上，每间使用面积不少于23m2。
	1
	每少一间扣0.5分，面积不足扣0.5分，扣完为止。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	
	4．危险药品室：总面积不低于8 m2。宜单设，条件不足学校可在药品室内设置危险药品柜并加双锁。
	0.5
	不达标不得分。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	
	5．实验教师办公室：总面积不低于18 m2。单设。条件不足时可与仪器室合并使用，但不充许设在化学、生物药品室和准备室内办公，办公室应配备多媒体计算机且能上网。
	0.5
	不达标不得分。
	计算丈量
	　
	　

	
	
	B14用房质量
	1．选址：与运动区、生活区分离。处在校内阳光充足、空气流通、场地干燥、排水通畅、地势较高、能提供给水排水装置及供电设施条件的地段。辅助用房与相应实验室相邻，实验室与辅助用房不跨层设置。
	0.5
	不达标不得分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	2．地面：各室与走廊的地面不宜设台阶、门槛，地面应便于清洁、耐磨、防滑。化学实验室的地面应耐酸碱腐蚀；化学和生物实验室、准备室、药品（含危险药品）室、培养室等需要用水冲洗地面的各种实验室和专用教室及附属用房均应设地漏；其他实验室和专用教室及附属用房宜设地漏。
	0.5
	不达标不得分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	3．采光：应保证实验室教学用房的最佳建筑朝向，避免室内直射阳光。主要采光面应位于学生座位左侧。生物准备室应至少有一个向阳的窗户。实验室和附属用房宜安装窗帘。
	0.5
	不达标不得分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	4．综合布线系统：室内有水源、电源的应设总控制阀。实验室内电源插座与照明用电应分路设计、分别控制。新建实验室要预留综合布线系统的竖向贯通井道及设备位置。
	0.5
	不达标不得分。
	实地察看
	　
	　

	
	B2
设备设施
10分
	B21
设备
	1．实验桌、凳、仪器柜、准备桌的数量达到《装备标准》。完中、高中、城镇初中桌椅不少于25套，农村初中桌椅不少于13套。有足够的橱、柜存放仪器、药品。
	4
	实验桌椅不规范每间扣1分，缺1套实验桌扣0.5分，最多扣2分。仪器橱柜设计不规范的每件扣0.5分，最多扣2分；因缺少仪器橱、柜，仪器、药品未能全部入橱存放的不得分。
	实际清点
	　
	　

	
	
	
	2．实验室演示桌(准备室准备台)每室一张。
	1
	少一张扣0.5分，规格不符合要求扣0.5分，扣完为止。
	实际清点
	　
	　

	
	
	B22设施
	1．物理各功能实验室要求电到桌；化学实验室水到桌；生物显微镜室光源到桌，生物解剖实验室水电室，各功能室内部设施施工参照《中小学校设计规范》（GB50099-2011）规定的标准。
	2
	各实验室内部设施按要求施工、安装得2分；不规范酌情节扣0—1分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	2．化学实验室、准备室、药品室及危险品库有换气设备。
	1
	无换气设备不得分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	3．各准备室水到室，电到桌。
	1
	水到室0.5分，电到准备桌0.5分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	4．各室有合格、有效的消防设施，并配备防潮、防盗等设备；危险品有安全防范措施。
	1
	无消防设施扣0.5分，危险品无专柜存放扣0.5分。
	实地察看
	　
	　

	C
仪
器
设
备
18分
	C1
普教仪器
16分
	C11
配备类别 
	完中、高中、城镇初中按《福建省初中理科教学仪器配备标准》和《福建省高中理科教学仪器配备标准》Ⅰ类标准配备；农村初中按Ⅱ类配备。
	7
	配备类别未达标，酌情况扣3—7分。
	查教学仪器明细帐
	　
	　

	
	
	C12
品种、数量
	教学仪器品种，数量应达到现行配备目录标准的98%以上。
	9
	品种达标4分，90%扣2分，85%扣3分，85%以下不得分。数量达标5分，达90%扣2分，85%扣3分，80%扣4分，80%以下不得分。
	查教学仪器明细帐
	　
	　

	
	C2
探究仪器
2分
	C21
配备情况
	完中、高中、城镇初中按《福建省初中理科教学仪器配备标准》和《福建省高中理科教学仪器配备标准》Ⅰ类标准配备；农村初中按Ⅱ类配备。
	2
	根据标准，并对照仪器与《明细账》的仪器配备不足或数量不符。每项扣0.2分，扣完为止。
	查教学仪器明细帐
	　
	　

	D
科
学
管
理
30分
	D1
人员管理
4分
	D11
人员培训
	做好实验人员培训、考核、评聘工作。
	2
	培训0.5分，考核1分，评聘0.5分。
	查看记录
	　
	　

	
	
	D12
队伍建设
	切实保证实验人员的相对稳定。
	2
	实验人员稳定在5年以上得2分，3年以上得1分。3年以下得0.5分。
	查年报
	　
	　

	
	D2实验室管理26分
	D21管理制度
	各种规章制度齐全，并张贴上墙。仪器设备保管使用制度、实验教学管理制度、安全防护及危险品管理制度、实验教师考核制度、学生实验守则等，并严格执行。学生实验守则应张贴在实验室前方，其余规章制度分别张贴于实验教师办公室仪器（或药品）室和准备室。
	2
	没制度不得分，有制度张贴少一项扣0.5分，扣完为止。
	实地察看
	　
	　

	
	
	D22
帐物管理
	1．建立总账、分类账、低值易耗品账，记录及时、准确；“总账”一年填写一次；学期中仪器数量增加或减少登入“分类账”；玻璃仪器、药品的增、减及时登入“低值易耗品账”，及时更新教育装备使用自动化平台账目数据，做到“账账相符、账物相符”，并接受财务监督。
	7
	统一建帐3分，与教育装备使用自动化平台数据一致2分，规范2分；不规范酌情扣分


	查帐
	　
	　

	
	
	
	2．每学年对仪器设备进行核查清点，按规定程序做好报损、报废工作。做到账账相符、账物相符，总账、分类账的账、卡、物相符率达100％，低值易耗品的账、物相符率不低于90％。
	3
	定期盘点得1分，做到账账相符(含管理平台)、账物相符得2分；不规范酌情扣分。
	查看记录
	　
	　

	
	
	D23
仪器管理
	1．按照科学、规范、合理的原则，教学仪器按学科和类别，分室、分柜、定位存放，做到科学合理、美观大方、取用方便。教学仪器设备应要根据仪器的不同结构、性能和特点，做好防尘、防潮、防腐蚀、防曝晒、防蛀、防变质、防磁、防压等工作。
	2
	教学仪器陈列不合理酌情扣分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	2．保养经常、维修及时，完好率95%以上，确保仪器设备随时处于可使用状态。电学仪器要定期通电或及时充电，仪器要定期擦拭，化学试剂要经常检查存放情况，生物浸制标本应按要求定期补液。
	2
	完好率90%扣1分，85%扣1.5分，85%以下不得分。
	抽查仪器
	　
	　

	
	
	D24
药品管理
	1．化学药品要和仪器分开存放，并贴有明显标签。化学试剂瓶标签清楚、完整表面涂蜡防护。
	1
	化学药品要和仪器分开存放得0.5分，化学试剂瓶标签清楚、完整表面涂蜡防护得0.5分。
	实地察看
	　
	　

	
	
	
	2．危险品和剧毒品的管理和领用做到“五双”：双人验收，双人双锁，双人领用，双本账册。领用须经领导批准。
	2
	不达标不得分。
	实地察看、查看记录
	　
	　

	
	
	D25
资料管理
	1.建立实验仪器报损记录、赔偿登记、学生实验报告、学期实验开出率统计等，期末整理，分类装订成册；教学仪器技术性资料（使用手册、说明书、保修卡、质检合格证）要进行分类整理，编好目录索引，保存备查。
	3
	建立不全扣1—1.5分。无资料不得分，未整理成册扣1分；未编目录索引扣0.5分。
	查资料
	　
	　

	
	
	
	2．各种资料记录详细，具有连续性。
	2
	好2分，中1分，差不得分。
	查资料
	　
	　

	
	
	D26
计算机管理
	利用教育装备使用自动化平台并按要求进行实验室管理。
	2
	不达标不得分。
	查对核实
	　
	　

	E
实
验
教
学


22分
	E1
实验教学
22分
	E11
实验计划
	学校教学工作计划中应有实验教学内容，明确校长、教导处、有关教研组、教师、实验教师的职责。任课教师每学期制定实验教学计划，有实验进度安排，并将计划交实验室一份。
	4
	学校教学计划有实验内容2分，任课教师有计划2分，实验室存档1分。
	查资料
	　
	　

	
	
	E12
开出率
	实验教学计划落实、运作正常，能按教材要求开齐、开足、开好演示实验和学生分组实验，开出率达100％。
	10
	演示实验达标2分，每少5%扣0.5分，低于80%不得分。分组实验达标2分，每少5%扣0.5分，低于85%不得分。
	查记录
	　
	　

	
	
	E13实验记录
	各任课教师在教育装备使用自动化平台上填写完整的实验通知单和上传实验照片。分组类实验学生有完整的实验报告。


	2
	没上传实验照片扣1分，分组类实验学生没有完整的实验报告扣1分。
	抽查实验报告、查记录
	　
	　

	
	
	E14
实验操作
	随机抽查学生操作实验。
	6
	抽查学生做实验，一组不合格扣1分，扣完为止。
	实地考核
	　
	　

	合计
	100
	　
	　
	　
	　


1

